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Checkliste fiir den Lebenslauf

Enthalt Ihr Lebenslauf alle wichtigen Punkte? Gibt es auch keine Fettnapfchen?

Mit dieser Checkliste konnen Sie Ihren Lebenslauf Gberpriifen. Haken Sie einfach alles
ab, was Sie bereits erledigt haben.

Die letzten drei Punkte der untenstehenden Tabelle (ﬁ‘é) sollte Ihr Lebenslauf

besser nicht enthalten!

Die Checkliste fur den Lebenslauf liegt vor mir

Mein Lebenslauf enthalt die Uberschrift Lebenslauf

Schullaufbahn und Praktika sind chronologisch auf- oder absteigend angegeben

Mein Schulabschluss (Abschlussnote?) ist vorhanden

Meine Praktika und andere praktischen Tatigkeiten sind aufgelistet

Alle Zeitangaben haben die gleiche Formatierung

Meine Sprach- und PC-Kenntnisse habe ich realistisch eingeschatzt

Ehrenamtliche Tatigkeiten und Hobbys habe ich angegeben

Aktuelles Datum und Unterschrift sind vorhanden.

Keine E-Mail-Adresse wie z.B. super_666@hotmail.com oder Batman007@gmx.de

Name und Beruf der Eltern, Religion, Geschwister, Parteizugehorigkeit

Politische, extreme oder religiose Mitgliedschaften bzw. Hobbys
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